
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

भोजपरु नगरपालिका 
नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर् 

१ नं. प्रदेश, भोजपरु 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सम्बन्धि लनर्माविी, 
२०६५ को लनर्म ३ बमोन्जम भोजपरु नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, भोजपरुको 
सावयजलनक गरेको सूचना सम्बन्धि वववरण 
 

लमलि २०७९ श्रावण १ गिे देन्ि २०८० आषाढ मसाधिसम्मको वववरण  



(१) लनकार्को स्वरूप र प्रकृलििः 
 नेपाि सरकारको लमलि २०७१ बैशाि २५ गिेको लनणयर् वमोन्जम ७२ वटा नगरपालिका घोषणाका क्रममा र्स भोजपरु 
नगरपालिकाको गठन गररएकोमा वव.सं. २०७१ ज्रे्ष्ठ २ गिेदेन्ि ववलिवि रुपमा आफ्नो कार्यसधचािन िथा व्र्वस्थापन गदै 
आएकोछ । भोजपरु नगरपालिका नेपािको कोशी प्रदेश अधिगयि पूवायञ्चि ववकास क्षेत्रको कोशी अञ्चिका ६ न्जल्िा मध्रे्  

भोजपरु न्जल्िाको सदरमकुाममा रहेको छ । र्ो नगर भौगोलिक वहसाविे मध्र् पहाडी भेकमा पदयछ । र्हााँको हावापानी 
मध्र्म िािको रहेका छ । र्स नगरपालिका रहेको स्थानिाई मध्र्कािीन नेपािमा पूवय ४ नम्वरको वकल्िा भनेर पलन 
न्चलनधछ । स्थानीर् बोलिचािीको भाषामा अझै पलन र्स क्षेत्रिाई पूवय ४ नं नै भन्न े गरेको सनु्न पाइधछ । भौगोलिक 
ववववििार्कु्त र्स नगर क्षेत्रिे ऐलिहालसक महत्व पलन राख्दछ । नेपाि एकीकरण अलभर्ान पश्चाि र्स क्षेत्रिाई माझवकरााँि 
क्षेत्रको प्रशासलनक केधरका रुपमा चर्न गररएको इलिहास छ भने वव.सं. १८७२ सािमा  र्सै नगर क्षेत्रको टक्सार बजारमा 
नेपािभर आवश्र्क पने डोिी पैसाका नामिे प्रख्र्ाि टक (पैसा) टकमारी गने काम भएकोिे सो वजारको नाम नै टक्सार 
रहन गएको छ जनु बजार हाि र्सै नगर क्षेत्रमा पदयछ । मध्रे् पहाडी राजमागयिे छाेेएकाेे हुाँदा नेपािको राजिानीसम्म 
आवागमन गनय सहज हनुे सम्भावना रहेको र्स नगरपालिका  पर्यटकीर् वहसाविे पलन अत्र्धिै सधुदर एवं मनमोहक देन्िधछ । 
नगर क्षेत्रबाट पन्श्चम िफय  रहेको टर्ाम्के र सेल्मे डााँडो, पन्श्चम उत्तर िफय  रहेको चिेवा डााँडािे भोजपरु नगरमा 
पर्यटकहरुिाई कन्म्िमा एक पटक भोजपरु भ्रमणका िालग लनम्िो ददइरहे झैं िाग्छ । र्सैगरी र्स नगरपालिकाको वडा नं ३ 
न्स्थि सधुििे वजार र सो आसपासका क्षेत्रबाट दृश्र्ाविोकन गनय सवकने वहमाि िथा ववश्वकै गवहरो अरुण उपत्र्काको उन्त्तनै 
महनमोहक दृश्र् हेनय सवकधछ भने नगरको मध्र्भागमा रहेको लसकद्धकािीको मन्धदर रहेको छ जसको दशयन गनायिे आफ्ना 
मनोकांक्षा लसद्ध हधुछ भन्न ेजनववश्वास रहेको छ ।  टक्सार बजार लभत्रका पाटी पौवा देवी देविाका मन्धदरहरु िालमयक वहसाविे 
 उन्त्तकै महत्वपूणय रहेकाछन ् । पेशागि वस्ि ु उत्पादनका वहसाविे र्हााँको िकुुरी ववश्वमै प्रख्र्ाि रहको छ भने करुवा, 
िामाका भाडाकुाँ डा िथा सधुििा उत्पादनमा पलन र्ो न्जल्िा नेपािकै अग्रस्थानमा रहेका छ जनु क्षेत्रहरु र्सै नगरपालिका िथा 
आसपासका गाववसहरु पदयछन ् । र्स नगरको सामान्जक संरचनाका वहसाबिे लमन्श्रि बस्िी, वपिसृिात्मक पररवार, वहधद ु
िमायविम्वीहरुको बाहलु्र्िा, एकि पररवार, अलिकांश समदुार् कृवषमा आन्श्रि रहेकाछन ्। भोजपरु र टक्सार बजार वाहेक 
अधर् स्थानका बन्स्िहरु छररएर रहेका छन ्। र्स नगरको बन्स्ि (settlement pattern) छररएर रहेका कारण ववकासका 
पूवायिारहरु समान रुपिे िैजान उन्त्तकै चनुौलिकारुपमा रहेको छ । र्ो नगर आफैं मा सम्भावना र अवसरको रुपमा रहेको छ 
भने चनुौलिहरु पलन त्र्लिकै बग्रले्िी रहेका छन ्। 

(२) लनकार्को काम, कियव्र् र अलिकारिः 
क. नेपािको संवविानको िारा र अनसूुची ८ बमोन्जम स्थानीर् िहको सरकारिे गने कार्यहरुिः 
भाग १७ बमोन्जम स्थानीर् सरकार (कार्यपालिका) सम्बन्धि सम्पूणय कार्यहरु 

भाग १८ बमोन्जम स्थानीर् व्र्वस्थावपका सम्बन्धि सम्पूणय कार्यहरु 

भाग १९ बमोन्जम स्थानीर् आलथयक कार्य प्रणािी सम्बन्धि सम्पूणय कार्यहरु 

भाग २० बमोन्जम संघ, प्रदेश र स्थानीर् िह सम्बधिमा स्थानीर् िहको दफाहरुमा उल्िेि भएका सम्पूणय कार्यहरु 

अनसूुची ८ बमोन्जमको अलिकारका सून्चहरु उल्िेि भएका सबै कार्यहरु 

अनसूुची ९ बमोन्जम संघ, प्रदेश र स्थानीर् िहको अलिकारका सून्चमा उल्िेि भएक संघीर् िथा प्रदेश कानूबमोन्जम स्थानीर् 
िहको न्जम्मेवारीमा आउन ेसबै कार्यहरु 

भोजपरु नगरपालिकाको कार्यपालिका िथा व्र्वस्थावपकाबाट पाररि भएका सबै ऐन, लनर्म िथा कार्यववलिहरुिे लनिायरण गरेका 
सम्पूणय कार्यहरु 

अधर् स्थानीर् सरकारिे गने कार्यहरु 

ि. नेपाि सरकारद्वारा जारी स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िे प्रदत्त गरेका नगरपालिकाकोकाम, कियव्र् र अलिकार 
बमोन्जमका कार्यहरु । 

 

 

 

 

 



(३) लनकार्को संगठनात्मक िालिकािः  
नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृि भोजपरु नगरपालिकाको संगठन संरचना 

 

 
 

भोजपरु नगरपालिका दरबधदी िेररजिः 
क्र.सं. पद िह सेवा समूह 

स्वीकृि 

दरवधदी 
पदपलुियको अवस्था 

ररक्त कैवफर्ि 
स्थार्ी करार जम्मा 

१ प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि 10 प्रशासन सा.प्र. १ - - - १  

२ अलिकृि 9/10 न्शक्षा न्श.प्र. १ १ - १ -  

३ लस.लड.इय. 9/10 इन्धज. लसलभि १ - - - १  

४ अलिकृि 8/9 कृवष भेटेररनरी १ - - - १  

५ अलिकृि 7/8 कृवष  १ - - - १  

६ अलिकृि 7/8 प्रशासन सा.प्र. १ - - - १  

७ िेिा अलिकृि 6/7 प्रशासन िेिा १ १ - १ -  

८ अलिकृि 7/8 न्शक्षा न्श.प्र. १ - - - १  

९ जन स्वास््र् अलिकृि 7/8 स्वास््र् ज.स्वा. १ - - - १  

१० इन्धजलनर्र 7/8 इन्धज. लसलभि १ - - - १  

११ इन्धजलनर्र 6 इन्धज. लसलभि १ १ - १ -  

१२ अलिकृि 6 प्रशासन सा.प्र. ३ ३ - ३ -  

१३ आ.िे.प. 5/6 प्रशासन िेिा १ - - १ १  

१४ प.हे.न. 5/6 स्वास््र् क.न. १ - १ १ -  

१५ हेल्थ अलसस्टेधट 5/6 स्वास््र् हे.इय. १ १ - १ -  

१६ सहार्क 5 प्रशासन सा.प्र. ३ - - - ३  

१७ िेिापाि 5 प्रशासन िेिा १ १ - १ -  

१८ सहार्क 5 कृवष भेटेररनरी २ १ - १ १  



१९ सहार्क 5 कृवष Livestock १ - - - १  

२० सहार्क 5 कृवष  २ १ - १ १  

२१ कम््रू्टर अपरेटर 5/6 ववववि 
 

१ १ - १ -  

२२ प्रा.स. 5 न्शक्षा न्श.प्र. १ १ - १ -  

२३ सव-इन्धजलनर्र 5 इन्धज. लसलभि १ १ - १ -  

२४ मवहिा ववकास लनरीक्षक 5/6 ववववि 
 

१ १ - १ -  

२५ अलमन 4 इन्धज. सभे १ - १ १ -  

२६ सहार्क 4 प्रशासन सा.प्र. २ - - - २  

२७ स.िे.पा. 4 प्रशासन िेिा १ १ - १ -  

२८ सहार्क 4 कृवष भेटेररनरी २ १ - १ १  

२९ सहार्क 4 कृवष Livestock २ - - - २  

३० सहार्क 4 कृवष  १ - - - १  

३१ सहार्क मवहिा ववकास लनररक्षक 4 ववववि 
 

१ - - - १  

३२ सहार्क कम््रू्टर अपरेटर 4 ववववि 
 

१ - १ १ -  

कार्ायिर् िफय  जम्मा २८ १५ ३ १८ १०  

वडा कार्ायिर् (१२ वटा) 

1 सहार्क ५ औ ं प्रशासन सा.प्र. ७ ७ - ७ ०  

2 सव-इन्धजलनर्र ५ औ ं इन्धज. लसलभि ५ ३ - ३ २  

3 सहार्क चौथो प्रशासन सा.प्र. ५ ३ - ३ २  

4 अ. सव-इन्धजलनर्र चौथो इन्धज. लसलभि ७ ३ २ ५ २  

वडा कार्ायिर् िफय  जम्मा २४ १६ २ १८ ६  

कुि जम्मा ५२ ३१ ५ ३६ १६  

 
      

कार्यिर् सहर्ोगी २० ८ १२ २० -  
 

सवारी चािक ५ - ५ ५   

नोटिः  कार्यिर् सहर्ोगी र सवारी चािक आवश्र्क अनसुार हनेुछ ।       
 

स्वास््र् 
चौकी 
वडा नं. 

पदिः हे.अ. पदिः अ.हे.व पदिः अ.न.मी. पदिः का.स. 

दरवधदी स्थार्ी करार दरवधदी स्थार्ी करार दरवधदी स्थार्ी करार दरवधदी स्थार्ी करार 

२ १ - १ २ २ - २ २ - १ १     - 

३ १ - १ २ २ - २ २ - १ - १ 

४ १ - १ २ १ १ २ 1 1 १ - १ 

५ १ - १ २ 2 - २ 2 - १ - १ 

१० १ - ररक्त २ 2 - २ 2 - १ - १ 

११ १ - १ २ 1 1 २ 2 - १ - १ 

१२ १ - ररक्त २ 2 - २ 2 - १ - १ 

जम्मा ७  ५ १४ १२ २ १४ १२ २ ७ १ ६ 
 

आिारभिू स्वास््र् 
केधर वडा नं. 

पदिः अ.हे.व पदिः अ.न.मी. पदिः कास 

दरवधदी स्थार्ी करार दरवधदी स्थार्ी करार दरवधदी स्थार्ी करार 

१ १ - ररक्त १ - १ १ - १ 

६ १ - १ १ - १ १ - १ 

८ १ - १ १ - १ १ - १ 

९ १ - १ १ - १ १ - १ 

जम्मा ४ - ३ ४ - ४ ४ - ४ 
 
 
 



बलथयङ्ग सेधटर वडा 
नं. 

पदिः अ.न.मी. 

दरवधदी स्थार्ी करार 

२ १ - १ 

४ १ - १ 
१० १  १ (मेररस्टोपबाट) 
जम्मा ३ -  ३ 

 
लनकार्को कमयचारीको वववरणिः 

भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि कमयचारीहरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद सम्पकय  नं.  
१ रामप्रसाद ढुङ्गेि प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि ९८५२०७९१११ 
२ मकुुधद राई िेिा अलिकृि ९८४२११८४९० 
३ सरेुधर राई अलिकृि  ९८४२४७२४२७ 
४ सलुनि दाहाि अलिकृि ९८५२०५२१२५ 
५ िदोची शेपाय अलिकृि ९८५२०८५००० 
६ प्रकाश मेहिा ईन्धजलनर्र ९८५२०५२९६० 
७ गीिा कोइरािा अलिकृि ९८५२०५२२१० 
८ मो. सवफ रहमान लस.अ.हे.व. (अलिकृिस्िर छैठौ) ९८४२१५३४९५ 
९ नवराज ढकाि सब-ईन्धजलनर्र ९८५२०५२३७५ 
१० सधिोष कटुवाि पश ुस्वास््र् प्राववलिक ९८५२०५२७१२ 
११ बनु ुराई मवहिा ववकास लनररक्षक ९८४४५०३१५१ 
१२ जनकश्वरी राई प्राववलिक सहार्क ९८१०५०७५५८ 
१३ पदमबहादरु प्रिान प्राववलिक सहार्क ९८४९७९८६४१ 
१४ सवुास शे्रष्ठ ना.प.स्वा.प्रा. ९८४२५९०७०९ 
१५ पषु्पराज राई स. िेिापाि ९८५२८३०३३६ 
१६ सम्झना राइय  अ.न.मी. ९८४२३४५११३ 
१७ मोहन पराजिुी  अलमन ९८४२२३२२२५ 
१८ अन्जि दजी सहार्क कम््रू्टर अपरेटर ९८४२२११८४८ 
१९ मन्ण कुमार िामाङ अ.सब-ईन्धजलनर्र ९८४२०९५९८० 
२० लगिा मगर सहार्क कम््रू्टर अपरेटर ९८४२४२५४३१ 
२१ गणेश लगरी  सवारी चािक ९८५२०८८९०१ 
२२ देवलसंह िामाङ सवारी चािक ९८४७१३०३४५ 
२३ श्र्ाम कुमार िवास सवारी चािक ९८६११२७५०८ 
२४ मोलििाि िामाङ सवारी चािक ९८४२७५५७२० 
२५ हकय राज राइय ह्या.सवारी चािक ९८६३२३२०८० 
२६ अमिृबहादरु िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२३१०६१० 
२७ िीिाराज भट्टराई कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२१०७४०६ 
२८ हकय बहादरु िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२१०७५६१ 

२९ लबक्रम बहादरु िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२११५३९६ 
३० महेधर कुमार िामाङ कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२५९०७२७ 

३१ पदम बहादरु काकी कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४५१२८३७६ 

३२ उलमयिा राइय कार्ायिर् सहर्ोगी ९८६१४२४३५९ 

३३ डम्मर ढकाि कार्ायिर् सहर्ोगी ९८४२३९२१५० 



भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि वडा कार्ायिर् िफय का कमयचारीहरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद सम्पकय  नं.  वडा कार्ायिर् कैवफर्ि 
१ ददपक पराजिुी  वडा सन्चव ९८६३६७१४६८ वडा कार्ायिर्, वडा नं. १, भाम्राङ्ग  
२ वववेक प्रिान अ.स.इय. ९८६२०४७८५२  
३ सकु्र बहादरु िामाङ का.स. ९८६२९४९३०५  
४ ददपक पराजिुी  वडा सन्चव ९८६३६७१४६८ वडा कार्ायिर्, वडा नं. २, हेिौछा  
५ वववेक प्रिान अ.स.इय. ९८६२०४७८५२  
६ उत्तम कुमार भजेुि का.स. ९८६१६३०७१६  
७ ज्ञान बहहादरु ित्री वडा सन्चव ९८४२२२५५९४ वडा कार्ायिर्, वडा नं. ३, गपेु्तश्वर  
८ इयश्वर ववश्वकमाय स.इय. ९८१४३६७०५४  
९ ददलिप शे्रष्ठ सामान्जक पररचािक ९८००९६२५८७  
१० र्दु्धराज राइय का.स. ९८६२९७७७९१  
११ हेमराज दाहाि वडा सन्चव ९८४२०३९५८८ वडा कार्ायिर्, वडा नं. ४, लसद्धेश्वर  
१२ र्म बहादरु प्रिान अ.स.इय. ९८०७३२०२११  
१३ राजेधर बस्नेि का.स. ९८४३९०६७६३  
१४ अववनास राइय वडा सन्चव ९८४२४५४२७१ वडा कार्ायिर्, वडा नं. ५, बोन्िम  
१५ ववनोद िामाङ स.इय. ९८४२०९५९७९  
१६ कैन्शिा प्रिान सामान्जक पररचािक ९८४२११५५२४  
१७ डम्बर कुमार बस्नेि का.स. ९८२०३५१५०८  
१८ रामकुमार िामाङ वडा सन्चव ९८१९३८९८११ वडा कार्ायिर्, वडा नं. ६, भोजपरु  
१९ राजकुमारी िामाङ स.इय. ९८४२५०८५९६  
२० मन्णकुमार राइय वडा सन्चव ९८४२१०७१७२ वडा कार्ायिर्, वडा नं. ७, भोजपरु  
२१ अचयना बस्नेि अ.स.इय. ९८६२९९६७००  
२२ िेज बहादरु प्रिान सामान्जक पररचािक ९८०७३१६४८८  
२३ सवविा राइय वडा सन्चव ९८६२०१०३५४ वडा कार्ायिर्, वडा नं. ८, भोजपरु  
२४ राजकुमारी िामाङ स.इय. ९८४२५०८५९६  
२५ सषु्मा बस्नेि का.स. ९८४२२११६८८  
२६ कमिा िामाङ वडा सन्चव ९८४२१४२४४७ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ९, भोजपरु 
 

२७ राजकुमार राइय स.इय. ९८५२०८३९०१  
२८ ववक्रम रूम्बा अ.स.इय. ९८६२२०१४७६ वडा कार्ायिर्, वडा नं. १०, भैलसपंिा  
२९ ववधर राइय सामान्जक पररचािक ९८१२३९३२७५  
३० ज्ञान बहादरु राइय का.स. ९८४२०५१३८३  
३१ राजकुमार राइय स.इय. ९८५२०८३९०१ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. ११, आम्िेक 
 

३२ ववलसयका राइय वडा सन्चव ९८६७९९८५५८  
३३ लििववक्रम राइय का.स.  ९८६२२९७३३३  
३४ िड्ग बहादरु िामाङ वडा सन्चव ९८४२४७२५२० वडा कार्ायिर्, वडा नं. १२, टक्सार  
३५ इयश्वर ववश्वकमाय स.इय. ९८१४३६७०५४  
३६ िोक बहादरु काकी का.स. ९८४०९८६६३०  
 

भोजपरु नगरपालिकामा कार्यरि करार कमयचारीहरूको नामाविी 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद सम्पकय  नं.  कैवफर्ि 
१ बलबन शाक्र् सूचना प्रववलि अलिकृि ९८६५६५८१६५  
२ पषु्पाञ्जिी थापा सामी शािा ९८४००५४९५०  
३ बावरुाम राइय रोजगार संर्ोजक (प्रिानमधत्री रोजगार कार्यक्रम) ९८४२४९०३९३  



४ कणयबहादरु पिुामी िेिा िथा प्रशासन अलिकृि (सामी) ९८४९६३६९४०  
५ िगधेर िड्का सूचना अलिकृि (आप्रवासी श्रोि केधर) ९८५२०७७६६६  
६ मनोज िनाि लनजी सन्चव ९८४९०८१९४१  
७ ज्ञान ुशे्रष्ठ स्टाफ नसय (स्वास््र् शािा) ९८४२२४७२१२  
८ रूववना श्रीकार मनोसामान्जक सहजकिाय (सामी) ९८४२४१६५९९  
९ प्रलमिा राइय ववत्तीर् साक्षरिा सहजकिाय (सामी) ९८१५३४४५६५  
१० मनबहादरु काकी परामशयकिाय (सामी) ९८४२०९०४२२  
११ सवनम राइय परामशयकिाय (सामी) ९८६०१८५४४१  
१२ मलनषा शाक्र् परामशयकिाय (आप्रवासी श्रोि केधर) ९८६२१२००४६  
१३ ववपना शाक्र् MIS अपरेटर (पञ्जीकरण शािा) ९८६२०४६५०७  
१४ अधज ुकाकी वफल्ड सहार्क (पञ्जीकरण शािा) ९८४२४४३८३६  
१५ रामकुमार नेपािी वफल्ड सहार्क (पञ्जीकरण शािा) ९८४२४९०५६५  
१६ ववनोद बजगाइय प्राववलिक सहार्क (प्रिानमधत्री रोजगार कार्यक्रम) ९८६१२१८८१०  
१७ मलनषा िामाङ लस.वव.आर. सहजकिाय  ९८६२२९६१७०  
१८ कञ्चन राइय लस.वव.आर. सहजकिाय ९८४४८८३५९३  
१९ लमङमाददकी शेपाय लस.वव.आर. सहजकिाय ९८४२१०७३१२  
२० सलुनिा मगर लस.वव.आर. सहजकिाय ९८४०६३६९६९  
२१ रेमन उदास उद्यम ववकास सहजकिाय ९८४२४९०२४५  
२२ रजनी राना उद्यम ववकास सहजकिाय ९८६३१२३३८७  
२३ मन नेपाि सहार्कस्िर पाचौँ (वकसान के्रलडट शािा) ९८४७३४२९२१  
२४ लगिा मगर सहार्क कम््रू्टर अपरेटर ९८४२४२५४३१  
 सजुन शे्रष्ठ अपङ्गिा सहार्िा सहजकिाय ९८४९२००९५२  
२५ नारार्ण नपेाि इयिेन्क्िलसर्न ९८४२३९२०५१  
२६ लनिास िनाि ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी) ९८६७९८८९४६  
२७ 

मनकुमार कठेि 
ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी) ९८६२३९९८२४ 

९८०४३९२८५६ 
 

२८ मन्णकुमार िामाङ ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी) ९८१९३१३१६८  
२९ सजुन िामाङ ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी) ९८१३०२५४१२  
३० रामप्रसाद िामाङ ररटेनी स्वंर्मसेवक (सामी) ९८६१४२४४०६  
३१ कृष्ण कुमारी लमजार सरसफाइय कमयचारी  ९८०७३७१२८८  
३२ सलुनिा मररक सरसफाइय कमयचारी ९८०७०६६६५७  
 

लनकार्को कार्यपालिका सदस्र्को वववरणिः 
लस.नं. नाम, थर पद ठेगाना सम्पकय  नम्बर 

१. कैिाश कुमार आिे नगर प्रमिु भो.न.पा. ७ ९८५२०५२४९० 

२. लनमयिा शेपाय नगर उप-प्रमिु भो.न.पा. ८ ९८५२०७३४४४ 

३. न्जरामन्ण राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १ ९८४२०९५७८६ 
४. प्रसाद िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. २ ९८६२२९५७६४ 

५. मन्णराज राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ३ ९८१९०४९३०५ 

६. लगरेधर िड्का वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ४ ९८४२१२९४५५ 

७. फववधर प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ५ ९८५२०४४१३३ 

८. शैिेधर काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ६ ९८४२०९१४१९ 

९. जर् बहादरु िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ७ ९८४२१४५५४९ 



१०. नववन प्रिान वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ८ ९८५२०५२५१८ 

११. राम बहादरु िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ९ ९८४२०८८३१६ 

१२. सवुवधर राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १० ९८४९६१७५९२ 

१३. अशोक राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. ११ ९८५२०७३२११ 

१४. देवव प्रसाद काकी वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १२ ९८५२०७८४५५ 
१५. मनकुमारी राइय कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ७ ९८४२०५१२४७ 
१६. वटका रम्िेि कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ११ ९८२९३९१५१३ 
१७. लमम लछररङ शेपाय कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ५ ९८४२२१२४२४ 
१८. वधदना सधुदास कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ७ ९८४२००९१८२ 
१९. िक्ष्मी िामाङ शे्रष्ठ कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. १२ ९८४३९४७०५४ 
२०. चधरा राइय कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. २ ९८०७०४१९७७ 
२१. प्रलिक्षा शे्रष्ठ कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ५ ९८०५३५६७४९ 
२२. रोमादेवी मंग्रािी कार्यपालिका सदस्र् भो.न.पा. ४ ९८४२८०४१५६ 
 

लनकार्को नगरसभा सदस्र्हरूको वववरणिः 
क्र.सं. कमयचारी नाम, थर पद ठेगाना सम्पकय  नं.  वडा कार्ायिर् 
१ न्जरामन्ण राइय वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. १ ९८४२०९५७८६ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. १, भाम्राङ्ग 
२ ववनोद राइय वडा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८२३६४२९९३ 
३ कमि राना मगर वडा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८६२३५५१०४ 
४ भावना िामाङ मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८१५३४१९७८ 
५ किा कामी दलिि मवहिा सदस्र् भो.न.पा. १ ९८२६३८७१२४ 
६ प्रसाद िामाङ वडा अध्र्क्ष भो.न.पा. २ ९८६२२९५७६४ 

वडा कार्ायिर्, वडा नं. २, हेिौछा 
७ सधिोष कटुवाि वडा सदस्र् भो.न.पा. २ ९८५२०७३५०० 
८ महेधर गरुूङ्ग वडा सदस्र् भो.न.पा. २ ९८६४२४६३९४ 
९ चधरा राइय मवहिा वडा सदस्र् भो.न.पा. २ ९८०७०४१९७७ 
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(४) ववलभन्न पदहरूको कार्यवववरणिः 
क्र.स. पदको नाम कार्य वववरण कैवफर्ि 

 १  नगर प्रमिु  भोजपरु नगरपालिका, स्थानीर् सरकारको प्रमिु नेितृ्वकिाय, लनवायन्चि जनप्रलिलनलि  



 २  नगर उप-प्रमिु  भोजपरु नगरपालिका, स्थानीर् सरकारको उप नेितृ्वकिाय, लनवायन्चि जनप्रलिलनलि  

 ३  वडा अध्र्क्ष  वडाको प्रमिु नेितृ्वकिाय, लनवायन्चि जनप्रलिलनलि  

 ४  कार्यपालिका सदस्र्  कार्यपालिकाको सदस्र्को िालग लनवायन्चि प्रलिलनलिबाट लनवायन्चि जनप्रलिलनलि 
(दलिि वा अल्पसंख्र्कबाट) 

 

 ५  कार्यपालिका सदस्र्  कार्यपालिकाको सदस्र्को िालग लनवायन्चि प्रलिलनलिबाट लनवायन्चि जनप्रलिलनलि 
(मवहिाबाट) 

 

 ६  नगर सभा सदस्र्  नगरपालिकाको व्र्वस्थावपका सभाको सदस्र् लनलि िथा वविावर्की अलिकार प्राप्त 
जनप्रलिलनलि 

 

 ७  सलमलिका अध्र्क्षहरू 

 १) धर्ावर्क सलमलि 
 २) आलथयक ववकास सलमलि 
 ३) पूवायिार ववकास सलमलि 
 ४) सामान्जक ववकास सलमलि 

 ५) वविार्न सलमलि 

 ६) अधर् 

नेपाि संवविान, प्रचलिि नेपािको काननु िथा प्रचलिि भोजपरु नगर सरकारको 
काननु बमोन्जम िोवकएको न्जम्मेवारीहरू 

 

 ८ सलमलिका पदालिकारी  
नगरपालिकाबाट िोवकएको नगर 
सभासद िगार्ि अधर् 
प्रलिलनलिहरू  

नेपाि संवविान, प्रचलिि नेपािको काननु िथा प्रचलिि भोजपरु नगर सरकारको 
काननु बमोन्जम िोवकएको न्जम्मेवारीहरू 

 

 ९  प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि  कार्यपालिकाको सन्चव, प्रशासकीर् नेितृ्वकिाय  

 १०  प्रशासकीर् अलिकृि  प्रशासन, र्ोजना िथा अनगुमन शािा प्रमिु  

 ११  िेिा अलिकृि  आलथयक प्रशासन शािा प्रमिुको कार्य  

 १२  इयन्धजलनर्र  पूवायिार ववकास सम्बधिी कार्य  

 

(५) लनकार्बाट प्रदान गररन ेसेवािः 
वडा सलमलि कार्ायिर् माफय ि सम्पादन हनु ेकार्यहरु 

 शरुु कार्ायिर्को लसफाररसको कार्यहरु 

 सजयलमनमचुलु्का सम्बन्धि कार्यहरु 

 स्थानीर् िहको र्ोजना िजुयमा कार्ायधवर्न िथा अनगुमन 

 पञ्जीकरण िथा सामान्जक सरुक्षा सम्बन्धि कार्यहरु 

 ि्र्ाङ्क संकिन अद्यर्ावलिक िथा संरक्षण 

 वडाका ववलभन्न उपभोक्ता वहि सम्बन्धि कार्यहरुको क्षमिा अलभववृद्ध िथा अनगुमन 

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् माफय ि सम्पादन हनु ेकार्यहरु 

 सामाधर् प्रशासन िथा कमयचारी प्रशासन सम्बन्धि कार्यहरु 

 सामान्जक सरुक्षा बािबालिका मवहिा िगार्ि िन्क्षि वगयका कार्यहरु 

 आिारभिू िथा माध्र्लमक न्शक्षा सम्बन्धि कार्य 
 प्राथलमक स्वास््र् कार्यहरु 

 सहकारी दिाय नववकरण अनगुमन िगार्िका कार्यहरु 

 व्र्वसार् दिाय नववकरण िगार्िका कार्यहरु 

 उपभोक्ता अलिकार संरक्षण सम्बन्धि कार्यहरु 

 सूचना सञ्चार सम्बन्धि कार्यहरु 



 एफ.एम., स्थानीर् पलत्रका सञ्चािन अनमुलि सम्बन्धि कार्यहरु 

 बजार अनगुमन 

 अधर् कार्यहरु 

(६) नागररक वडापत्रिः  

क्र.स. सेवाको प्रकार/वकलसम सेवा सवुविा प्राप्त गनय आवश्र्क पने 
प्रवक्रर्ा/कागजािहरु (क्रमागि 
रुपमा उल्िेि गने) 

सेवा प्रदान गने 
शािा/अलिकारी 

िाग्न ेदस्िरु रु. 
(शलु्क िाग्न े
हकमा लनवेदन 
फारम रु 10 र 
लनवेदन वटकट रु 
10 थप दस्िरु 
िाग्नछे) 

िाग्न ेसमर् 

क. र्ोजना संचािन सेवा 

1 र्ोजना सम्झौिा कार्य 

1. वडा कार्ायिर्को रोहवरमा 
सरोकारबािाहरुको सावयजलनक 
भेिाबाट उपभोक्ता सलमलि र 
अनगुमन सलमलिको गठन भएको 
लनणयर्को प्रलिलिवप 

2. सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को 
प्राववलिक िागि अनमुान र 
सम्झौिाका िालग लसफाररस 

3. उपभोक्ता सलमलिमा रहेका 
पदालिकारीहरुको नागररकिा प्रमाण 
पत्रको प्रलिलिवप र मोबाइि नम्बर 

4. उपभोक्ता सलमलिको बैठकबाट 
सम्झौिाका िालग सम्बन्धिि 
व्र्न्क्तिाई िोवकएको लनणयर्को 
प्रलिलिपी 
5. प्राववलिक िागि अनमुान 
स्वीकृि भई सम्बन्धिि उपभोक्ता 
सलमलििे सम्झौिाका िालग लनवेदन 
पेश गने 

6. सम्बन्धिि उपभोक्ता सलमलिको 
छाप  

7. र्ोजना सञ्चािन हनुे स्थानको 
एक प्रलि फोटो 
8. िागि सहभालगिाको हकमा 
रकम दान्ििा गररएको सक्किै 
भौचर 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क 

सम्पणुय आवश्र्क 
कागजाि प्राप्त 
भएको लमलििे ७ 
ददन लभत्र प्राववलिक 
अनमुान िर्ार 

2 िािा सञ्चािन/िािा बधद 

1. उपभोक्ता सलमलिको बैठकबाट 
िािा सञ्चािन/िािा बधद 
सम्बधिमा गररएको लनणयर्को 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क 

सम्पणुय आवश्र्क 
कागजाि प्राप्त 
भएको समर्िे १ 



प्रलिलिवप र लनवेदन 

२. िािा सञ्चािन हकमा  

(क) कुन बैंकमा िािा सञ्चािन 
गने हो ििुाउन ुपने 

(ि) सलमलिका कुन कुन 
पदालिकारीबाट िािा सञ्चािन 
गररने स्पष्ट ििुाउन ुपने 

2. उपभोक्ता सलमलिको िािा 
सञ्चािन गने बैंकबाट िािा 
सञ्चािन फारम भरी फोटो टााँस 
गरी गाउाँपालिकाको कार्ायिर्बाट 
प्रमान्णि गनुयपने 

3. र्ोजना सञ्चािन भएको आलथयक 
वषय समाप्त भएपश्चाि मात्र उपभोक्ता 
सलमलििाई बैंक िािा बधदको 
िालग लसफाररस ददइनेछ । 

घण्टा लभत्र 
आवश्र्क लसफाररस 
िर्ार 

3 पवहिो पेश्की रकम माग 

1. सम्बन्धिि उपभोक्ता सलमलिको 
बैठकबाट पेश्की मागेको िालग 
भएको लनणयर्को प्रलिलिपी र 
लनवेदन 

2. पेश्की रकम मागका िालग 
सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस पत्र 

3. उपभोक्ता सलमलि र 
गाउाँपालिका बीच र्ोजना 
सञ्चािनका िालग भएकी 
सम्झौिाको प्रलिलिपी  

4. पवहिो पेश्की उपभोक्ता 
सलमलििे पाउन ेिदु भकु्तानी पाउने 
रकमको 30 प्रलिशििे हनु आउने 
रकम लनकाशा ददइन े

र्ोजना िथा 
अनगुमन  

लनिःशलु्क 

आवश्र्क कागजाि 
प्राप्त भएको लमलििे 
सकेसम्म सोवह ददन 
नभए भोलिपल्ट          

4 रलनङ लबि रकम माग 

1. सम्बन्धिि उपभोक्ता सलमलिको 
बैठकबाट रलनङ लबि भकु्तानी 
मागको िालग भएको लनणयर्को 
प्रलिलिपी र लनवेदन 

2. रलनङ लबि रकम भकु्तानीका 
िालग सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस पत्र 

3. उपभोक्ता सलमलि र 
गाउाँपालिका बीच र्ोजना 
सञ्चािनका िालग भएको 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क 

सम्पणुय आवश्र्क 
कागजाि प्राप्त 
भएकी लमलििे ७ 
ददन लभत्र प्राववलिक 
लबि िर्ार 



सम्झौिाको प्रलिलिपी 
4. सम्बन्धिि उपभोक्ता सलमलिबाट 
प्रमान्णि रलसद लबि भरपाई 

5. रलनङ लबि रकम माग हुाँदा 
कार्य प्रगलि देन्िने र्ोजना सञ्चािन 
भएको स्थानको एक प्रलि फोटो 
6. रलनङ लबि भकु्तानीका िालग 
रलनङ प्राववलिक लबि 

5 अन्धिम लनकाशा रकम माग 

1. उपभोक्ता सलमलिको बैठकबाट 
कार्य सम्पन्न भइ अन्धिम भकु्तानी 
मागको िागी भएको लनणयर्को 
प्रलिलिपी 
2. स्थानीर् अनगुमन सलमलिको 
बैठकबाट कार्य सम्पन्न भएको भनी 
गररएको लनणयर्को प्रलिलिपी 
3. कार्यसम्पन्न भई वडाध्र्क्षबाट 
प्रमान्णि गररएको सावयजलनक 
पररक्षण फारम 

4. अनगुमन सलमलिका 
पदालिकारीबाट अनगुमन गररएको 
फारम  

5. अन्धिम लनकाशा रकम 
भकु्तानीका िागी सम्बन्धिि वडा 
कार्ायिर्को लसफाररस पत्र 

6. उपभोक्ता सलमलि र 
गाउाँपालिका वीच र्ोजना 
संचािनका िालग भएको 
सम्झौिाको प्रलिलिपी 
7. सम्बन्धिि उपभोक्ता सलमलिको 
िफय बाट अन्धिम रकम लनकाशा 
माग लनवेदन 

9. र्ोजना संचािन भएको स्थानको 
एक प्रलि फोटो र पााँच िाि भधदा 
बढी रकम भएको र्ोजनाको हकमा 
र्ोजना सम्बन्धि सूचना पाटीको 
स्थिगि फोटो 
10. अन्धिम रकम भकु्तानीका 
िालग अन्धिम प्राववलिक ववि  

11. अन्धिम रकम भकु्तानी गदाय 
उपभोक्ता सलमलिको पेश्की र रलनङ 
वविको रकम कट्टा गरर लनकाशा 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क 

प्राववलिक ववि 
सवहि सम्पणुय 
आवश्र्क कागजाि 
प्राप्त भएको लमलििे 
सकेसम्म सोही ददन 
नभए भोलिपल्ट 
लनकाशा  



ददइनेछ । 
ि. कार्यक्रम संचािन सेवा 

1. कार्यक्रमको सम्झौिा 

1. संघ संस्था कम्पनीको हकमा 
नववकरण भएको प्रमाणपत्रको 
प्रलिलिपी  

2.PAN/VAT मा दिाय भएको 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिपी 
3. कर चकु्ता प्रमाणपत्र प्रलिलिवप 

4. कार्ायिर्मा सचुीकृि गने 
लनवेदन । 

5. पररर्ोजना प्रस्िाव सवहिको 
लनवेदन 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

2. कार्यक्रमको फरफारक 

1. सम्झौिाको प्रलिलिवप 

2.कार्य सम्पन्न भएको सम्बन्धिि 
वडा अनगुमन सलमलिको/लसफाररस 

3.कार्य सम्पन्न प्रलिवेदन फोटो 
सवहि  

4. आवश्र्क लबि भपायई 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

3. बैंक िािा िोल्न ुपने 
सम्झौिाको प्रलिलिप सवहि बैंकका 
िालग आवश्र्क कागजाि सवहिको 
लनवेदन 

र्ोजना िथा 
अनगुमन शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

ग. घर नक्शा सेवा 

1. 
संरचना लनमायणको िालग 
नक्शा पेश 

जग्गाको पजुायको फोटोकपी-1 
नागररकिाको फोटोकपी-1 
मािपोि लिरेको रलसद-1 जग्गा को 
सक्कि नक्शा-1 जग्गा/घरको 
फोटो-1 र बन्ने संरचनाको नक्शा-
4 प्रलि र लनवेदन/घर नक्साको 
वकिाब (परामशय दािाबाट प्रवक्रर्ा 
परुा गरी) 

प्राववलिक शािा   

2. नक्सा/फार्ि चेकजााँच 

जग्गाको पजुायको फोटोकपी-1 
नागररकिाको फोटोकपी-1 
मािपोि लिरेको रलसद-1 जग्गा को 
सक्कि नक्शा-1 जग्गा/घरको 
फोटो-1 र बन्ने संरचनाको नक्शा-
4 प्रलि र लनवेदन/घर नक्साको 
वकिाब (परामशय दािाबाट प्रवक्रर्ा 
परुा गरी) 

प्राववलिक शािा   

३. लनमायण सम्पन्न प्रमाणपत्र बनेको संरचनाको फोटोकपी, घर 
िलनको फोटो 3 प्रलि 

प्राववलिक शािा   

4. घर नामसारी प्रमाणपत्र जग्गाको पजुायको फोटोकपी-1 प्राववलिक शािा   



नागररकिा को फोटोकपी 1 
मािपोि लनरेको रलसद-1 जग्गाको 
सक्कि नक्शा-1 घर िलनको फोटो-
3 प्रलि र रान्जनामाको फोटोकपी-
1 

5. 
घर लनमायण सम्पन्न 
प्रमाणपत्रको प्रलिलिपी 

लनवेदन र घर िनीको फोटो ३ 
प्रलि 

प्राववलिक शािा   

6. नक्शा संसोिन 

जग्गाको पजुायको फोटोकपी-1 
नागररकिाको पोटोकपी-1 मािपोि 
लिरेको रलसद जग्गाको सक्कि 
नक्शा-1 र लनवेदन 

प्राववलिक शािा   

7. छुटै्ट जग्गा छुट्याउने 

जग्गाको पजुायको फोटोकपी-1 
नागररकिाको पोटोकपी-1 मािपोि 
लिरेको रलसद जग्गाको सक्कि 
नक्शा-1 र लनवेदन  

प्राववलिक शािा   

घ. न्शक्षा सेवा 

1. ववद्यािर् िोल्ने अनमुलि 

1. सम्बन्धिि वडा सलमलिको 
लसफाररस  

2. शैन्क्षक सत्र सरुु गनुय भधदा 
लिन मवहना अगालड न्शक्षा ऐनको 
अनसुनु्च 1 र २ बमोन्जमको 
प्रक्रर्ा परुा गने । 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क पौष मसाधि 

2. ववद्यािर्को न्स्वकृलि 

1. सम्बन्धिि वडा सलमलिको 
लसफाररस  

2. शैन्क्षक सत्र सरुु गनुय भधदा 
लिन मवहना अगालड पौष लभत्र न्शक्षा 
ऐनको अनसुनु्च ४ बमोन्जमको 
ढााँचामा लनवेदन 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क पौष मसाधि 

3. 
आिारभिु िहसम्म 
मािभृाषामा न्शक्षा ददने 
ववद्यािर्को अनमुलि 

1. सम्बन्धिि वडा सलमलिको 
लसफाररस  

2. शैन्क्षक सत्र सरुु गनुय भधदा 
लिन मवहना लभत्र न्शक्षा ऐनको 
अनसुनु्च ४ बमोन्जमको ढााँचामा 
लनवेदन 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क पौष मसाधि 

4. 

कम्पनी ऐन अधिगयि 
संचालिि ववद्यािर्किाई 
शैन्क्षक गदुठ अधिगयि 
संचािन 

1.न्शक्षा ऐनको अनसुनु्च 7 
बमोन्जमको ढााँचामा लनवेदन 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क पौष मसाधि 

5. 
संस्थागि ववद्यािर्को 
अलभिेि अध्र्ावलिक 

1. शािािे िोकेको ढााँचामा 
वववरण र कागजपत्र बावषयक रुपमा 
फागनु मसाधि लभत्र पेश गने 

न्शक्षा शािा 
सभािे िोके 
बमोन्जम 

फाल्गनु मसाधि 



6. ववद्यािर्को कक्षा थप 
1. शैन्क्षक सत्र सरुु हनु ुभधदा ३ 
मवहना अगालड लनवेदन 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क पौष मसाधि 

7. 
प्रारन्म्भक बाि ववकास 
केधर स्थापना 

1. गाउाँ न्शक्षा ऐनको दफा ४४ 
को उपदफा १ र ३ बमोन्जमका 
काजगान सवहि संचािन अनमुलिका 
िालग अनसूुन्च १० (क) को 
ढााँचामा लनवेदन 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क पौष मसाधि 

८. 
आिारभिू िह उन्त्तणय 
परीक्षामा नाम थर सच्र्ाउन े

1. जधमदिाय सम्बन्धिि ववद्यािर्को 
लसफाररस 

न्शक्षा शािा लनिःशलु्क 
लनवेदन ददएको 
भोलिपल्ट 

9. 
ववद्यािर्को बैंक िािा 
संचािन र दस्ििि 
पररवियन 

1. वव.व्र्ा.सलमलिको बैठकको 
प्रलिलिवप 

2. सम्बधिि ववद्यािर्को लनवेदन 
न्शक्षा शािा लनिःशलु्क सोवह ददन 

ङ. आलथयक प्रशासन सेवा 

1. 
पेश्की लनकासा, 
दोश्रो/अन्धिम वकस्िा 
लनकासा 

1. र्ोजना शािाबाट आवश्र्क 
कागजाि सवहि लसफाररस 

आलथयक प्रशासन 
शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

2. 
सामान्जक सरुक्षा भत्ता 
लनकासा 

1. पंन्जकरण शािा अध्र्ावलिक 
वववरण 

आलथयक प्रशासन 
शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

च. पश ुसेवा 

१. समहु गठन 

१. कृषकहरुको भेिािे लनणयर् 
गरेको बैठक प्रलिलिपी, 
2. समहुको वविान सम्बन्धिि बोडय 
कार्ायिर्मा दिाय गरेको प्रमाण 
पत्रको प्रलिलिवप, 
3. समहु सदस्र्को नेपािी 
नागररकिाको प्रलिलिवप 

4. पदालिकारीहरुको २ प्रलि कोटो 
सवहिको लनवेदन 

कृवष िथा पश ु
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 

2. 

समहु,सलमलि, व्र्वसावर्क 
फामय,पशपुधछी पोल्िी 
स्िार्सय,फे्रस 
हाउस,डेरी,दाना पसि,कृवष 
सहकारी ह्याचरी,सनु्चकृि र 
औषिी पसि दिाय 

1.सम्बन्धिि लनकार्मा दिाय भएको 
प्रमाण पत्र प्रलिलिवप 

2.व्र्वसार्ीको फोटो 2 प्रलि 
सवहिको लनवेदन 

3. व्र्वसार्ीको नेपािी 
नागररकिाको प्रलिलिवप 

4.व्र्वसार् संचािन गने स्थानको 
जग्गा िलन पजुाय प्रलिलिवप 

5.आफ्नो नाममा जग्गा नभएको 
मधजरुीनामा 

पश ुववकास 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 

3. 
पश ुस्वास््र् सेवा प्राववलिक 
र कृलिम गभायिान किाय 
दिाय 

1.िालिम प्रदार्क संस्थाबाट प्रमाण 
पत्रको प्रलिलिवप 

2.नेपािी नागररकिाको प्रलिलिवप 

पश ुववकास 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 



2 प्रलि फोटो सवहिको लनवेदन 

4. 
पश ुमेलडकि माईनर 
सन्जयकि, गाइनोकोिोजी 
उपभार सेवा 

1.कार्ायिर् समर्मा पश ुसेवा 
शािा पौवादङुमा गा.पा. पश ुपधक्षी 
ल्र्ाई नाम िेिाउन ुपने  

पशसेुवा केधर 
पौवादङुमा 
गा.पा. 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

5. 
पशपुधक्षी रोग लनदान 
(छािा 
जााँच,दिु,वपसाव,गोवर ) 

1.लबहानको िाजा १ चम्चा गोबर 
सफा लससा िथा ्िावष्टक व्र्ागमा 
्र्ाक गरर वढिोमा 12 बजेलभत्र 
शािामा ल्र्ाई परु्ायउन ुपने, 
2.िाजा वपसाब िथा दिु सफा 
लससामा बरफमा रािी शािमा 
ल्र्ाउनपुने  

3.रोग प्रभाववि स्थानको छािा 
चक्कुिे गवहरो गरर िकेुर शािामा 
सम्पकय  गने  

पशसेुवा केधर 
पौवादङुमा 
गा.पा. 

लनिःशलु्क 
सोवह दलन १ घण्टा 
लभत्र 

6. रगिको नमनुा संकिन 

1. रोगी पश ुसेवा केधर पौवादङुमा 
गा.पा.मा ल्र्ाई नाम िेिाउन ुपने 

2.संकलिि नमनुा सेवा ग्राही 
स्वंर्िे पश ुरोग अधवेषण 
प्रर्ोगशािा िान ुपने 

पशसेुवा केधर 
पौवादङुमा 
गा.पा. 

लनिःशलु्क िरुुधि 

7. पश ुप्रजनन कृलिम गभायिान 
1.गाईभैसीिे बालि िोजेको 12 
देन्ि १८ घण्टा लभत्र कार्ायिर् 
समर्मा उक्त पश ुल्र्ाउन ुपने 

पशसेुवा केधर 
पौवादङुमा 
गा.पा. 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

पशकुो वहट अनसुार 

8. 
पश ुआहार घााँसको लबउ 
बेनाय वविरण 

1.लसजन अनसुारको लबउ लबरुवाको 
िालग १ मवहना पवहिे माग फारम 
पेश गनुय पने 

पशसेुवा केधर 
पौवादङुमा 
गा.पा. 

कार्यक्रमानसुार हनुे 
कार्ायर्ोजना अनसुार 
हनु े

9. 
पशपुधक्षी लबमा िथा 
क्षलिपलुिय लसफाररस 

1.पशपुन्धक्ष मतृ्र् ुभएको मचुलु्का र 
प्राववलिक प्रलिवेदन  

2.वाडा कार्ायिर्को लसफाररस 

3.लबि र मिृ जनावरको फोटो 
4.आवश्र्किा अनसुार प्रर्ोगशािा 
ररपोटय 

पशसेुवा शािा 
सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 

10. पश ुप्रजन्न कृलिम गभायिान 
1.गाईभैसीिे बालि िोजेको 12 
देन्ि 18 घण्टा लभत्र कार्ायिर् 
समर्मा उक्त पश ुल्र्ाउन ुपने 

पशसेुवा केधर 
पौवादङुमा 
गा.पा. 

सभािे िोके 
बमोन्जम सोवह ददन 

छ कृवष सेवा 

1. कृषक समहु दिाय 

1.समहुको लनणयर्को प्रलिलिवप 

2.वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र 

3.समहुको वविान 2 प्रलि 

4.समहुको सदस्र्को नागररकिाको 
प्रलिलिवप 1/1 प्रलि 

5.समहुको छाप, वावषयक कार्य 

कृवष ववकास 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 



र्ोजना 

2. 
कृषक समहु नववकरण िथा 
सून्चकृि 

1.दिाय प्रमाणपत्रको प्रलिलिवप र 
लनवेदन 

2.समहुको लनणयर्को प्रलिलिवप 

3.सम्बन्धिि वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस 

4.समहुको वविान 

5. समहुको सदस्र्को 
नागररकिाको प्रलिलिप 

6.हाि सम्मको प्रगलि र भावव 
कार्य र्ोजना 

कृवष ववकास 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 

3. 
अन्नबािी िथा िरकारी 
ववउ ववजन वविरण 

1.समहु सलमलिको लनणयर् र लनवेदन  

2.जग्गािनी पजुायको प्रलिलिवप 

3.नागररकिाको प्रलिलिवप 

कृवष ववकास 
शािा 

कार्यक्रमको प्रकृलि 
अनसुार  

लसजनानसुार 

4. 
कृवष सम्बन्धि प्राववलिक 
सेवा सवुविा 

1.लिन्िि िथा मौन्िक अनरुोि कृवष ववकास 
शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

5. 
रसार्लनक मि लबक्री 
लसफाररस 

1. वडा कार्ायिर्बाट प्रमान्णि 
भएको सहकारीको लबक्री प्रलिवेदन 

कृवष ववकास 
शािा 

लनिःशलु्क सोवह ददन 

6. सहलुिर्िको ववद्यिु लमटर 
लसफाररस 

1.लनवेदन, वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस 

2.नागररकिाको प्रलिलिवप 

3.जग्गा िलन पजुायको प्रलिलिपी  

प्रशासन शािा सभािे िोके 
बमोन्जम 

सोवह ददन 

ज स्वास््र् सेवा 

1. 
स्वास््र् संस्थाहरुिाई 
औषिी वविरण 

स्वास््र् चौकीहरुको माग अनसुार स्वास््र् शािा 
प्रमिु 

लनिःशलु्क सोही ददन 

2. 
ववरामीहरुिाई स्वास््र् 
अनदुान लसफाररस 

1.ववरामीको लनवेदन, नागररकिाको 
प्रलिलिपी, डाक्टरको ररपोटय र फोटो 
2.लसफाररश सलमलिको बैठकको 
प्रलिलिपी 

स्वास््र् शािा 
प्रमिु 

लनिःशलु्क सोही ददन 

झ धर्ार् सम्पादन सेवा 

1. 
स्थानीर् वववाद लनरुपण 
कार्य 

1.धर्ावर्क सलमलि कार्यववलि 
सम्बधिी ऐन, 2075 को दफा 
10(2) बमोन्जमको लनवेदन 

2.नागररकिाको फोटोकपी 
3.जग्गाको हकमा जग्गाको नक्सा 
4.िानिाउन वा न्शक्षा नददएको 
हकमा वववाह र जधमदिायको 
प्रलिलिपी 
5.उजरुीिाई पवुष्ट गने अधर् 
कागजािहरु  

धर्ावर्क सलमलि 
सभािे िोके 
बमोन्जम  

उजरुीको प्रकृलि 
अनसुार बढीमा ३ 
मवहना 

ञ. सामाधर् प्रशासन सेवा 



1. 
"घ" वगयको नर्ााँ 
ईजाजिपत्र 

1.लनमायण व्र्वसार्ी ईजाजिपत्र 
व्र्वस्थापन कार्यववलि 2075 को 
अनसुचुी 1 बमोन्जमको लनवेदन 

2. लनमायण व्र्वसार्ी ईजाजिपत्र 
व्र्वस्थापन कार्यववलि 2075 को 
अनसूुन्च ५ बमोन्जमको र्ोग्र्िा 
परुा भएको कागजाि  

3.स्थिगि अध्र्र्न प्रलिवेदन 

4.गाउाँ कार्यपालिकाको बैठकको 
लनणयर् 

सामाधर् प्रशासन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

अनसूुन्च ५ को 
प्रवक्रर्ा परुा भएपलछ 

2. 
"घ" वगयको ईजाजिपत्र 
नववकरण 

1.लनमायण व्र्वसार्ी ईजाजिपत्र 
व्र्वस्थापन कार्यववलि 2075 को 
अनसूुन्च १ बमोन्जमको लनवेदन 

2.अनसूुन्च ४ बमोन्जमको पासबकु 
वववरण 

सामाधर् प्रशासन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

कार्यपालिकाको 
स्वीकृलि पलछ 

3. 
"घ" वगयको ईजाजिपत्र 
प्रलिलिवप 

1.लनमायण व्र्वसार्ी ईजाजिपत्र 
प्रलिलिवप सम्बधिी लनवेदन 

सामाधर् प्रशासन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

िरुुधि 

4. 
"घ" वगयको ईजाजिपत्र 
नामसारी/ठाउाँसारी 

1.उद्योग वा कम्पनी कार्ायिर्बाट 
नामसारी/ठाउाँसारी भएको प्रमाण 

2.सम्बन्धिि वडाको लसफाररस पत्र 

3.प्रोपाईटरबाट लबक्री गरेको 
प्रमाण 

4.करचकु्ताको प्रमाण पत्र 

5.लिनेददने दवैुको संर्कु्त लनवेदन 

सामाधर् प्रशासन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

िरुुधि 

5. 
"घ" वगयको ईजाजिपत्रको 
नाम पररवियन 

1.उद्योग वा कम्पनी कार्ायिर्बाट 
नाम पररवियन भएको प्रमाण 

2.सम्बन्धिि वडाको लसफाररस पत्र 

3.प्रोपाइटरको लनवेदन 

सामाधर् प्रशासन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

िरुुधि 

ट. संघसंस्था िथा सहकारी सेवा 

1. संस्था दिाय 

1.आमभेिाबाट संस्था दिाय गने 
लनणयर् 

2.नौ देन्ि एकाइस जना 
व्र्न्क्तहरुिे आवश्र्क पदालिकारी 
सवहि लनवेदन 

3.कार्यसलमलिका सदस्र्हरुको 
हस्िाक्षर सवहि संस्थाको एक प्रलि 
वविान 

4.वडा कार्ायिर्को लसफाररस, 
स्थिगि सरजलमन 

5.कार्यसलमलिका सदस्र्हरुको 
नागररकिा प्रमाणपत्रको छााँर्ाप्रलि 

उद्योग िथा 
सहकारी प्रवियन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

60 ददन 



6.सलमलिका सदस्र्हरुको आचरण, 
शदु्धिा िथा पेशा ििुाउने 
लसफाररस 

7.अधर् जााँचबझु प्रमिु प्रशासकीर् 
अलिकृिबाट 

2. सहकारी दिाय 

१.अनसूुची १ को ढााँचाको लनवेदन 

2.ववलनर्म,समहुको अध्र्र्न 
प्रलिवेदन,प्रारन्म्भक र दोश्रो भेिाकी 
लनणयर्को प्रमान्णि छााँर्ा प्रलि 

3.संिग्न व्र्न्क्तको नेपािी 
नागररकिाकी छााँर्ा प्रलि 

4.संचािकको लिन पसु्िे वववरण र 
फोटो र दिायको अन्तिर्ारी 
5.वडा कार्ायिर्को 
लसफाररस,स्थिगि सजयलमन,आलथयक 
न्जम्मेवारी लिएको कागजाि 

6.स्विःघोषणा पत्र,वाषयक कार्यर्ोजना 
आदद 

उद्योग िथा 
सहकारी प्रवियन 
शािा 

सभािे िोके 
बमोन्जम 

30 ददन 

3. 
रोजगारदािा फमय वा 
व्र्वसार् दिाय 

1.लनवेदनको साथमा नागररकिाको 
छााँर्ाकपी 
2.नेपाि सरकार िथा नेपाि 
सरकारबाट माधर्िा प्राप्त कन्म्िमा  

3.मवहन ेन्शप प्राप्तीको प्रमाणपत्रको 
छााँर्ा प्रलि 

4.िालिम ददने संस्थाको दिाय 
प्रमाणपत्र 

5.सम्बन्धिि ववषर्को समर्ावलि 
लभत्रको अनमुलि पत्र 

उद्योग िथा 
सहकारी प्रवियन 
शािा 

सभाको लनणयर्ानसुार 

 
सजयलमन गनय नपने 
भए सोही ददन 

ठ. मवहिा बािबालिका     

1. अपाङ्गिा पररचर् पत्र 

1.सम्बन्धिि वडामा अपाङ्गिा 
भएका व्र्न्क्त स्वरं् वा लनजका 
अलभभावक वा संरक्षकिे अनसूुची -
१ बमोन्जमको ढााँचामा पररचर् पत्र 
प्रालप्तका िालग सबै पषु्टर्ाई गने 
कागजािहरु २ प्रलि समावेश गरी 
लनवेदन ददने 
2.दरिास्िमा आफ्नो नाम,स्थार्ी 
ठेगाना,उमेर अपाङ्गिा ििेुको 
लिन्िि प्रमान्णि प्रलिलिपी,पासपोटय 
साइजको सम्भव भएसम्म अपाङ्गिा 
देन्िने गरी न्िन्चएको फोटो 

मवहिा 
बािबालिका 
शािा 

लनिःशलु्क 
गाउाँ समधवर् 
सलमलिको लनणयर् 
पलछ प्रदान गररन े 



3.न्चवकत्सकिे अपाङ्गिा भएको 
प्रमाण 

4.अपाङ्गिा पररचर् पत्र वववरण 
सम्बधिी गाउाँ समधवर् सलमलिको 
लनणयर् 

2. 
अपाङ्गिा पररचर् पत्रको 
प्रलिलिपी 

१.पररचर् पत्र हराई,नालसई वा 
लबलग्रई पररचर् पत्रको प्रलिलिवप 
लिनपुने भएमा आफ्नो स्थार्ी 
ठेगाना भएको वडा कार्ायिर्मा 
र्थाथय वववरण र कारण ििुाई 
लसफाररसका िालग लनवेदन  

2.वडा कार्ायिर्िे सबै व्र्होरा 
बनु्झ लनवेदकको माग मनालसब 
देन्िएमा पररचर् पत्रको प्रलिलिपी 
उपिब्ि गराउ प्राप्त लनवेदन िथा 
अधर् कागजािको प्रलिलिपी वडा 
कार्ायिर्मा रािी लनवेदकिे पेश 
गरेकी सक्कि कागजाि सवहि 
लसफाररस गरी गाउाँ कार्यपालिकाको 
कार्ायिर्मा पठाउने 
3.गाउाँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्िे 
उपदफा २ बमोन्जमको 
लसफाररसका आिारमा पररचर् 
पत्रको प्रलिलिपी उपिब्ि गराउने 
4.प्रलिलिपीका िालग प्राप्त भएको 
लनवेदनका ववषर्मा सो पररचर् पत्र 
बाहेक व्र्न्क्तिे पवहिे प्राप्त गरेको 
पररचर् पत्रमा हेरफेर गनुयपने 
देन्िएमा गाउाँ समधवर् सलमलिमा 
पेश गरी सो सलमलिबाट प्राप्त 
लनदेशन अनसुार गने  

मवहिा 
बािबालिका 
शािा 

लनिःशलु्क 
लनणयर् भएपलछ 
उपिब्ि गराउने 

ठ. राजस्व सेवा     

1. बहाि कर 
१. घरिनीसाँग संझौिाको कागजाि 

2.व्र्वसार् प्रमाणपत्र 
राजस्व शािा 

सम्झौिा रकमको 
10 प्रलिशि 

िरुुधि 

2. 
बैंक/िघवुवत्त/ववन्त्तर् संस्था 
वावषयक कर 

1. व्र्वसार् प्रमाणपत्र 
राजस्व शािा आलथयक ऐन अनसुार िरुुधि 

3. 
कम्पनी रन्जष्ट्रारमा दिाय 
भएकोको व्र्वसार् दिाय 

1.लनवेदन 

2.कम्पनी रन्जष्ट्रारको प्रमाणपत्र 
राजस्व शािा 

नगरसभाबाट पाररि 
दर अनसुार 

िरुुधि 

4. उद्योग दिाय 
१.उद्योग दिाय सम्बधिी आवश्र्क 
प्रवक्रर्ा परुा गरेमा 

राजस्व शािा 
नगरसभाबाट पाररि 
दर अनसुार 

 

ठ. पंजीकरण/सा.सरुक्षा     



1. 

नामथर, 
ठेगाना,जधमलमलि,लिन पसु्िे 
नाम संशोिन र अधर् 
व्र्न्क्तगि घटना सम्बधिी 

1.वडा कार्ायिर्को सजयलमन 
सवहिको लसफाररस 

2.नागररकिा छााँर्ाकवप 

3.अध्र्र्नरि छात्रछात्रा भए 
ववद्यािर्को लसफाररस 

4.थप संशोिन अनरुुप मागेको 
कागजाि 

सामान्जक सरुक्षा 
िथा पंजीकरण 
शािा 

लनर्मानसुार िरुुधि 

2. 
सामान्जक सरुक्षा 
िाभग्राहीको अिावलिक 

1.वडािे सूचना जारी गरी हरेक 
आ.व.को श्रावणलभत्र 

सामान्जक सरुक्षा 
िथा पंजीकरण 
शािा 

लनिःशलु्क श्रावण मसाधि लभत्र 

(७) सूचना अलिकारी िथा प्रमिुको नाम  िथा सम्पकय  नम्बर 

नगर प्रमिु श्री कैिाश कुमार आिे  ९८५२०५२४९० 

नगर उप-प्रमिु श्री लनमयिा शेपाय  ९८५२०७३४४४ 

प्रमिु प्रशासकीर् अलिकृि श्री रामप्रसाद ढुङ्गेि ९८५२०७९१११  

सूचना प्रववलि अलिकृि िथा सूचना अलिकारी श्री बलबन शाक्र् ९८६५६५८१६५ 

(८) सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन, २०६४ को दफा ३ र ७ (१) बमोन्जम माग गररएको सूचना र उपिब्ि गराइएको सूचना  

माग गररएको सूचना संख्र्ा  - ६ 

उपिब्ि गररएको सूचना संख्र्ा  - ६ 

(९) नगरपालिकाको अधर् वववरण  

सम्पकय  नं. ०२९-४२०२२०, ७४० 

इमेििः info.bhjmunicipality@gmail.com info@bhojpurmun.gov.np 

वेबसाइटिः www.bhojpurmun.gov.np   

 
 
 
 

mailto:info.bhjmunicipality@gmail.com
mailto:info@bhojpurmun.gov.np
http://www.bhojpurmun.gov.np/


(१०) ऐन, लनर्म िथा लनदेन्शकाको सूची 

 









 
 



(११) आर् व्र्ार्को वववरण (आ.व. २०८० श्रावण ०१ गिेदेन्ि २०८० असोज मसाधिसम्मको) 

 
 
 
 
 



 



(१२) राजश्व संकिन सम्बधिी वववरण 



(१४) भोजपरु नगरपालिका पञ्जीकरण िथा सामान्जक सरुक्षा भत्ता अधिगयिको आ.व. २०८० श्रावण १ देन्ि २०८० असोज मसाधिसम्मको 
वववरण 







 
 



(१५) भोजपरु नगरपालिका न्शक्षा शािा अधिगयिको आ.व. २०७९/८० को दरबधदी र पदपूलिय वववरण  

 



 



 

(१८) भोजपरु नगरपालिका कृवष ववकास शािा अधिगयिको आ.व. २०७९/८० को वववरण 

 
 
 



(१९) भोजपरु नगरपालिका पशपंुछी ववकास शािा अधिगयिको आ.व. २०७९/८० को वववरण 

 
 
 
 
 
 
 
 



सूचना अलिकारी वववरण (Flex सवहि) 
 

 


